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1. КӘСІПТІК БАҒДАР БОЙЫНША ЖҰМЫС  ЖОСПАРЫ 

 

№ Шаралардың атауы Өткізілу 

мерзімі 

Жауаптылар Есептік 

құжат 

1 Кәсіби бағдар жұмысының жоспарын  

жасап, бекіту 

Қыркүйек-

қазан 

2021 ж. 

М.Серік 

Серікқазы Ә.С. 

Жұмыс 

жоспары 

2 Кафедра бойынша бакалавриат 

мамандықтарына арналған буклеттер 

дайындау  және оны мектептерге 

онлайн түрінде жеткізу. 

 желтоқсан 

2021 ж. 

Кариева К.У. Буклет 

3 Астана қаласының мектеп 

бітірушілеріне факультеттегі 

мамандықтар туралы мағлұмат беру 

мақсатында  мектептерде кездесулер 

онлайн түрінде және ашық түрде 

өткізу 

Жыл 

ыыбойы 

Кафедраның 

профессор- 

оқытушылар құрамы 

Есеп, фото, 

мектеп 

анықтамасы 

4 Университет деңгейінде өтетін Ашық 

есік күніне мәліметтер дайындау. 

Буклет, слайд дайындау. 

Қаңтар 

2022 ж. 

 кафедра 

оқытушылары 

Есеп 

5 Факультеттің «Ашық есік апталығы» 

- атты іс-шараны өткізуді 

ұйымдастыруға ат салысу 

 

Ақпан 

2022 ж. 

кафедра 

оқытушылары 

Есеп 

6 «Талапкер» тақтасына факультет 

туралы мәліметтер, буклет дайындау 

Мамыр 

2022 ж. 

кафедра 

оқытушылары 

Буклет, 

кафедра 

туралы 

мәлімет 

7 Қабылдау комиссиясына 

кезекшілікке профессор-оқытушы 

құрамының тізімін жасау 

Маусым 

2022 ж. 

М.Серік 

 

Тізім 

8 Сайтта кәсіби бағдар беру жұмысы 

бойынша ақпаратты жинау және 

орналастыру 

2021 -2022 

оқу 

жылында 

Кафедра меңгерушісі, 

кафедралардың кәсіби 

бағдар жұмысы 

бойынша және сайтқа 

жауапты мамандары 

Есеп 

 

2. ОҚУ-ӘДІСТЕМЕЛІК ЖҰМЫС ЖОСПАРЫ 

№ Іс-шараның атауы 
Орындау 

мерзімі 
Жауапты тұлға 

Есепті құжат, 

аяқтау нысаны 

1 2 3 4 5 

1.   Кафедраның әдістемелік жұмысының 

құрылымы мен құрамын бекіту. Информатика 

кафедрасының 2021-2022 оқу жылына арналған 

оқу-әдістемелік жұмыс жоспарын талқылау және 

оны бекіту 

қыркүйек 

2021 ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., 

факультеттің 

ОӘЖ төрағасы  

Информатика 

кафедрасының 

оқу-әдістемелік 

жұмысының 

бекітілген 

жоспары 
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2.  "Microsoft командасы, Cisco Webex кеңесі, 

масштабтау"бағдарламасын пайдалана отырып, 

қашықтықтан оқыту нысаны бойынша 

студенттерді оқытуды ұйымдастыру және өткізу. 

Тамыз-

Қыркүйек 

2021 ж. 

Эдвайзерлер., 

ШОБ жауапты. 

Білім 

алушылардың 

жазбасы 

3.  Информатика кафедрасы бойынша жаңа 2021-

2022 оқу жылына ПОҚ жеке жоспарларын бекіту 

20.06.21-

28.08.2021 

ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М. 

ПОҚ бекітілген 

жеке 

жоспарлары 

4.  2021-2022 оқу жылының 1-ші курсының күзгі 

семестрінің барлық пәндері бойынша оқу 

сабақтарының кестесін ұсыну. Сабақ кестесі 

бекітілсін. 

27.08.2021 

ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., ШОБ 

жауапты. 

Бекітілген сабақ 

кестесі 

5.  Платонус ААЖ-ға дайындық жұмыстарын 

жүргізіңіз. Пәндерге 1 курстың жазылуын 

ұйымдастыру 

27-31 тамыз 

2021 ж. 

Эдвайзерлер., 

ШОБ жауапты. 

Білім 

алушылардың 

жазбасы 

6.  Жұмыс бағдарламаларының, силлабустардың, 

ПОӘК мазмұнын тексеру. ПОӘК сараптамасы 

және бекітуі 2021-2022 оқу жылы. 

Қыркүйек 

2021 ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., МС 

жауапты.. 

Хаттамалар 

7.  Платонусқа студенттердің сабаққа қатысу және 

үлгерім журналдарын уақтылы толтыруды 

бақылау 

Қыркүйек-

маусым 

2021-2022 

ж.. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., 

Кафедраның 

ПОҚ. 

 

- 

8.  
2021-2022 оқу жылына оқу-әдістемелік 

басылымдарды жоспарлау туралы. 

Қазан 

2021ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., ШОБ 

жауапты. 

Оқу-әдістемелік 

басылымдардың 

кестелері 

9.  
Оқу-әдістемелік басылымдар кестесі 

Қазан 

2021ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., ШОБ 

жауапты. 

 

Есептер 

10.  
Информатика кафедрасы бойынша дипломдық 

жұмыстар, магистрлік және докторлық 

диссертациялар тақырыптарының деректер 

базасын құру. 

Қазан 

2021 ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., ШОБ 

жауапты. 

Есептер 

11.  
Оқытушылардың өзара қатысу және ашық 

сабақтар кестесін бекіту. 

Қазан 

2021ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., 

Кафедраның 

ПОҚ. 

 

12.  

Әрбір оқу пәні бойынша 2021-2022 оқу 

жылының қысқы семестрінің қорытынды 

бақылауларын өткізу нысандарын бекіту 

 

30.11.2021 

ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., 

- 
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Кафедраның 

ПОҚ. 

13.  

СМЖ бекітілген нысандарына сәйкес тест 

тапсырмалары мен емтихан билеттерін әзірлеу 

 

30.11.2021 

ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., 

Кафедраның 

ПОҚ. 

- 

14.  

2021-2022 оқу жылы бойынша тест 

тапсырмаларын "Platonus"ААЖ жүктеу 

 

10.12.2021 

ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., 

Кафедраның 

ПОҚ. 

 

- 

15.  

Емтихан билеттері мен тесттерді сараптау. 

Емтихан өткізу туралы Нұсқаулық. 

желтоқсан 

2021 ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., 

Кафедраның 

ПОҚ. 

 

- 

16.  

Түлектерді жұмысқа орналастыру жүйесін 

жетілдіру туралы. 

желтоқсан 

2021 ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., 

Кафедраның 

ПОҚ. 

 

- 

17.  

Білім алушылардың академиялық 

ұтқырлығын арттыру. 

Желтоқсан 

2021 ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., 

Жалғасбекова Ж. 

К. 

 

- 

18.  "STEM-оқыту және практикалық сабақтарды 

өткізу әдістері"оқу-әдістемелік семинарын 

ұйымдастыру және өткізу 

    Қаңтар 

 2022 ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., 

факультеттің 

ОӘЖ төрағасы  

Оқу-әдістемелік 

семинардың 

ХАТТАМАСЫ 

19.  

"Білім алушыларды оқыту мен тәрбиелеудің 
нәтижелілігін арттырудың қажетті шарты 
ретінде оқытушының басқару мәдениетін 
жетілдіру" әдістемелік он күндігін ұйымдастыру 
және өткізу 

Ақпан 2022 

ж. 

Факультеттің 

ОӘЖ 

ШОБ жауапты. 

Әдістемелік 

онкүндікті өткізу 

туралы есеп 

20.  
"Ағылшын тілінде АКТ" пәнін оқытуды 

жетілдірудің қазіргі жағдайы мен болашағы 

"атты дөңгелек үстел ұйымдастыру және өткізу 

Наурыз 

2022 ж. 

Факультеттің 

ОӘЖ 

ШОБ жауапты. 

Дөңгелек үстел 

хаттамасы 

21.  

Модульдік-құзыреттілік тәсіл негізінде білім 

беру бағдарламалары мен оқу-әдістемелік 

құралдарды әзірлеу бойынша Семинар 

Сәуір 2022 

ж. 

Факультеттің 

ОӘЖ 

ШОБ жауапты. 

Семинар өткізу 

туралы есеп 

22.  
2021-2022 оқу жылының көктемгі семестрінің 

қорытынды бақылауларын өткізу нысандарын 

бекіту 

11.04.2022 

ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

 

- 
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Серік .М., ШОБ 

жауапты. 

23.  

Платонус базасына пәннің тест тапсырмаларын 

енгізу 

16.04.2022 

ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., ШОБ 

жауапты. 

- 

24.  
Іс-шараларды өткізу Ашық есік күні 28.04.2022 

ж. 

Іс-шараларды 

өткізу Ашық 

есік күні 

Хаттамалар. 

Есеп 

25.  

Емтихан билеттері мен тесттерді сараптау. 
Мамыр 

2022 ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., ШОБ 

жауапты. 

Хаттамалар. 

Есеп 

26.  

Практика бағдарламаларын сараптау және 

оларға әдістемелік ұсынымдар. 

Мамыр 

2022 ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., ШОБ 

жауапты. 

Хаттамалар. 

Есеп 

27.  

Түлектердің дипломдық жұмыстары мен 

магистрлік, докторлық диссертацияларының 

орындалу барысы туралы 

Мамыр  

2022 ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., ШОБ 

жауапты. 

Хаттамалар. 

Есеп 

28.  

Оқытушылардың өзара сабаққа қатысуы мен 

ашық сабақтарының нәтижелері туралы. 

Мамыр 

2022 ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., ШОБ 

жауапты. 

Хаттамалар. 

Есеп 

29.  

2021 жылға жоспарланған оқу-әдістемелік 

басылымдардың дайындығы туралы. 

Маусым 

2022 ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., ШОБ 

жауапты. 

Хаттамалар. 

Есеп 

30.  

Кафедраның ПОҚ біліктілігін арттыру. Маусым 

2022 ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., ШОБ 

жауапты. 

Хаттамалар. 

Есеп 

31.  

Практикалардың барлық түрлерін өткізу 

жоспарлары мен бағдарламаларын әзірлеу, 

практикалар базаларымен шарттар жасасу 

 05.06.2022 

ж. 

Кафедра 

меңгерушісі. 

каф. Инф. 

Серік .М., ШОБ 

жауапты. 

Жоспарлар мен 

бағдарламалар 

32.  

2021-2022 оқу жылындағы кафедраның 

әдістемелік секциясының жұмысын талқылау. 

2022-2023 оқу жылына арналған МС жоспарын 

бекіту. 

Маусым 

2022 ж. 

 

Кафедра 

меңгерушісі. 

кафедрасының, 

СШ бойынша 

жауапты, 

кафедраның ПОҚ. 

Хаттама 

Есеп 
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3. ТӘРБИЕ ЖҰМЫСЫНЫҢ ЖОСПАРЫ 

№ Іс-шараның атауы Орындалу 

мерзімі 

Жауапты Есеп 

құжаты 

1 2 3 4 5 

 1. «Нұрлы ақыл» стратегиялық бағыт 

1.  «Білім күні» мерекесіне арналған 

салтанатты шарасына білім 

алушыларды қатыстыру 

(тікелей эфир ЕҰУ ресми ютуб 

каналы) 

Қыркүйек 

2021 ж. 

Куратор, 

Инф.б-11, 

Инф.о-12  

топтары 

Жылдық 

есеп, 

Сайт 

2.  Дәстүрлі студенттер қатарына 

қабылдау салтанатты шарасы 

Қыркүйек- 

қазан 

2021 ж.  

Куратор, 

Инф.б-11, 

Инф.о-12  

топтары  

Жылдық 

есеп, Сайт 

2. Тәуелсіздіктің 30 жылдығына арналған шаралар 

     

3. « Рухани жаңғыру» бағдарламасы бойынша шаралар 

1.  «Тәуелсіздік тәу етер киелі ұғым» атты 

Тәуелсіздіктің 30 жылдығына орай 

«АЛЖИР» лагеріне экскурсия 

ұйымдастыру 

Қараша- 

желтоқсан 

2021 ж.  

Куратор, 

Инф.б-11, 

Инф.о-12  

топтары  

Жылдық 

есеп 

2.  Білім және рухани жаңғыру атты 1-

курстар арасында кураторлық 

сағаттарды ұйымдастыру 

Қазан 

2021ж. 

Куратор, 
Инф.б-11, 

Инф.о-12  

топтары 

Жылдық 

есеп 

 4. Құқықтық мәдениетті қалыптастыру 

1.  «Нашақорлықтың – алдын-алу 

бағыттарының талдауы» сауалнама 

жүргізу 

Тоқсан сайын Куратор, 

Инф.б-11 тобы 

Есеп 

2. «Жемқорлыққа қарсы күрес – әр 

азаматтың міндеті» академиялық 

топтар арасында түсіндіру 

жұмыстарын жүргізу 

Жылына  

2-рет 

Топ 

кураторлары 

Хаттама 

5. «Ыстық қайрат» стратегиялық бағыты 

6. Азаматтық-патриоттық тәрбие, рухани-адамгершілік және эктетикалық мәдениетті 

қалыптастыру 

1 Ұстаздар күніне арналған мерекелік 

шара 

Қазан 

2021 

Топ 

кураторлары 

Хаттама 

2 Профессор-оқытушылар мен 

студенттерге арналған «Қош келдің 

жаңа жыл» шарасы 

Желтоқсан 
2021 ж. 

Топ 

кураторлары 

Хаттама 

6. «Жылы жүрек»  стратегиялық бағыт 

1 Әлеуметтік топтағы: ата-анасынан 

айырылған немесе қамқорлығынсыз 

қалған, мүмкіндігі шектеулі білім 

алушылар туралы мәліметтер базасын 

жаңарту 

 

Оқу жылы 

бойы 

Кураторлар Хаттама    



 

Л.Н. Гумилев атындағы Еуразия 

ұлттық университеті 
Кафедраның жұмыс жоспары 

Басылым: екінші 

ЕҰУ Ф403-11-18 9 беттің 7-ші беті 

 

ЕҰУ Ф 403-11-18. Кафедраның жұмыс жоспары. Екінші басылым 

 

 7. Деструктивті діни идеологияға қарсы иммунитет қалыптастыру 

8. Жатақханадағы студенттермен жұмыс 

1.  Студенттік жатақханада тұру, ішкі 

тәртіп ережесімен таныстыру 

Жыл бойы Кураторлар Хаттама            

1. Ыстық қайрат стратегиялық бағыты 

     

2. Азаматтық-патриоттық тәрбие, рухани-адамгершілік және эктетикалық мәдениетті 

қалыптастыру 

3.  «22-наурыз Ұлыстың Ұлы» күніне 

орай мерекелік шара 

Наурыз  

2022ж. 

Куратор, 

Инф.б-21 тобы 

Есеп 

4.  «1 мамыр – Қазақстан халқының 

бірлігі күніне» арналған шара 

Мамыр  

2022ж. 

Куратор, 

Инф.б-11 тобы 

Есеп 

3. Жылы жүрек стратегиялық бағыт 

1 Әлеуметтік топтағы: ата-анасынан 

айырылған немесе қамқорлығынсыз 

қалған, мүмкіндігі шектеулі білім 

алушылар туралы мәліметтер 

базасын жаңарту 

Оқу жылы 

бойы 

Кураторлар Хаттама    

2 Қоғамдық көлікте жүруге арналған 

қаржылай өтемақыны алу үшін 

құжаттарды қабылдау 

Тоқсан  

сайын 

Кураторлар Хаттама    

5. Деструктивті діни идеологияға қарсы иммунитет қалыптастыру 

6. Еріктілер қозғалысы 

1 «Жасыл қала-жасыл университет» 

тақырыбындағы шараларды жүзеге 

асыру 

Мамыр  

2022ж. 

Куратор, 

Инф.б-21 тобы 

Хаттама      

7. Жатақханадағы студенттермен жұмыс 

1 Студенттік жатақханада тұру, ішкі 

тәртіп ережесімен таныстыру 

Жыл бойы Кураторлар Хаттама            

 

4 БІЛІМ АЛУШЫЛАРДЫҢ КӘСІПТІК ПРАКТИКАСЫ БОЙЫНША ЖҰМЫС ЖОСПАРЫ 

№ Іс-шараның атауы Орындау 

мерзімдері 

Жауапты 

тұлғалар 

Есепті 

құжат 

1 Практика базаларын дайындау: 

- студенттерді практикаға қабылдау 

үшін ұйымдарды дайындау 

Бір жылдың ішінде Жеке тәжірибе 

жетекшілері 

Туралы шарт 

ынтымақтастық, 

базалар тізімі 

практика. 

2 Студенттерді бөлу 

тәжірибеге: 

1 курс - оқу танысу 

2 курс – психологиялық-

педагогикалық 

3 курс-педагогикалық 

4 курс – өндірістік 

4 курс-диплом алды 

09.11.2021 

16.11.2021 

23.11.2021 

30.11.2021 

30.11.2021 

Ахметова Г. Ж, 

Жеке тәжірибе 

жетекшілері 

Ұсыныс, 

бұйрық жобасы. 



 

Л.Н. Гумилев атындағы Еуразия 

ұлттық университеті 
Кафедраның жұмыс жоспары 

Басылым: екінші 

ЕҰУ Ф403-11-18 9 беттің 8-ші беті 

 

ЕҰУ Ф 403-11-18. Кафедраның жұмыс жоспары. Екінші басылым 

 

3 Бағыт -бағдар беру конференциясын 

өткізу: 

1 курс-оқу-танысу 

2 курс – психологиялық-

педагогикалық 

3 курс-педагогикалық 

4 курс – өндірістік 

4 курс-диплом алды 

08.12.2021 

09.12.2021 

14.12.2021 

22.12.2021 

22.12.2021 

Ахметова Г. Ж. 

Жеке басшылар 

практика 

Хаттамалар 

бастапқы 

конференциялар. 

4 Практикадан өту кезінде практика 

базаларына, зертханаларға бару, 

консультациялар өткізу 

Бір жылдың ішінде Практикаға 

жауапты жеке 

басшылар 

 

Іс жүзінде 

жүргізіліп 

жатқан жұмыс 

журнал-

күнделіктеріне 

жазбалар. 

5 Тәжірибе барысын талқылау 

кафедра отырысында 

Бір жылдың ішінде Практикаға 

жауапты жеке 

басшылар 

Кафедра 

отырысының 

хатамасы 

6 Құжаттаманы дайындау 

практика барысында білім 

алушылардың 

Күнделікті 

уақытында 

практиканы өтуі 

Практикаға 

жауапты жеке 

басшылар 

Күнделіктер және 

практиканың 

есептері 

7 Тәжірибе бойынша есеп беру Практиканы 

аяқталғаннан кейін 

сәйкес 

графигі. 

Практикаға 

жауапты жеке 

басшылар 

Күнделіктер 

және 

практиканың 

есептері 

8 Қорытынды конференция: 

1 курс-оқу-танысу 

2 курс – психологиялық-

педагогикалық 

3 курс-педагогикалық 

4 курс – өндірістік 

4 курс-диплом алды 

25.04.2022-

30.04.2022 

25.04.2022-

30.04.2022 

25.04.2022-

30.04.2022 

14.02.2022-

19.02.2022 

03.05.2022-

06.05.2022 

Ахметова Г. Ж. 

Жеке басшылар 

практика 

Қортыңды 

конференцияның

хатамасы 

 

 

5 ТҮЛЕКТЕРДІ ЖҰМЫСҚА ОРНАЛАСТЫРУ БОЙЫНША ЖҰМЫС ЖОСПАРЫ 

№ Іс-шараның атауы Орындалу 

мерзімдері 

Жауаптылар есеп беру құжаты 

1.  Информатика кафедрасы 

бойынша 2021-2022 оқу 

жылына жұмысқа орналастыру 

бойынша жұмыс жоспарын 

жасау 

Қыркүйек 

2021 ж. 

Абдикаримова С.К. Жұмыс жоспары 



 

Л.Н. Гумилев атындағы Еуразия 

ұлттық университеті 
Кафедраның жұмыс жоспары 

Басылым: екінші 

ЕҰУ Ф403-11-18 9 беттің 9-ші беті 

 

ЕҰУ Ф 403-11-18. Кафедраның жұмыс жоспары. Екінші басылым 

 

2.  2021 жылғы түлектердің 

жұмысқа келуін есепке алу 

және талдау 

Қыркүйек 

2021 ж -

қаңтар 2022 ж. 

Абдикаримова С.К. Нысан бойынша 

жиынтық кесте 

3.  2021-2022 оқу жылындағы 

түлектер контингентін анықтау 

(студенттердің аты-жөні, 

мамандығы және оқу тілі). 

қазан 

2021 ж. 

Абдикаримова С.К. Нысан бойынша 

жиынтық кесте 

4.  2021-2022 оқу жылының 

түлектерінің түйіндемелерін 

жинау 

Наурыз 

2022 ж. 

Абдикаримова С.К. Студенттердің 

түйіндемесі (қағаз 

және электронды 

түрде) 

5.  2022 жылғы түлектердің "ЕҰУ 

түлегі" Бос орындар 

жәрмеңкесіне қатысуы 

Наурыз – 

сәуір 2022 ж. 

Абдикаримова С.К. Есеп 

6.  Түлектерді өтінімдерге сәйкес 

жұмысқа бөлу 

сәуір-маусым 

2022 ж. 

Абдикаримова С.К. Есептік құжаттама 

7.  Жұмыс берушілердің 

«Деректер базасын» жаңарту 

Оқу жылы 

ағымында 

Абдикаримова С.К. Бітіруші 

студенттердің 

жаңартылған 

базасы 

Қызмет бағыттары бойынша жауаптылар 

(кәсіби бағдар, оқу-әдістемелік,  

тәрбие жұмысы, кәсіптік практика,  

түлектерді жұмысқа орналасыру   ___________ Кариева К.У. 
                                                                                                                                   (қолы) (күні) 

 

       ___________Мусина Г.Т. 
                                                                                                                                     (қолы)(күні) 
 

                                                                                   ________________Серікқазы Ә.С 
                                                                                                                                           (қолы)(күні) 

 

                                                                                    ___________ ____ Ахметова Г.Ж. 
                                                                                                                                          (қолы)(күні) 

 

___________ Абдикаримова С.К. 
(қолы)(колы) 

«ИНФОРМАТИКА»   

кафедрасының меңгерушісі___________________М.Серік  

 

«_____»_______________2021 ж. 

_______ 


